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คู่มือการใช้งานของระบบจัดการเนื�อหา CMS PLUS 

วิธีจัดการรูปแบบเว็บไซต์ 

 

วิธีจัดการส่วนหัวของระบบ 

วิธีการเพิ�มส่วนหัวของระบบ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนู จดัการรูปแบบเวบ็ไซต ์

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนูขอ้มูลส่วนหวั 

ขั�นตอนที� 3 คลิกที� เพิ�มขอ้มูลส่วนหวั ใหท้าํตามขั�นตอนดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  1  วธีิการเพิ�มส่วนหวัของระบบ ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อขอ้มูลส่วนหวั 

ขั�นตอนที� 5 เลือกไฟล์ส่วนหวัที�เตรียมไว ้ 

ข ั�นตอนที� 6 กดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล ดงัภาพดงัต่อไปนี�  
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ภาพที�  2  วธีิการเพิ�มส่วนหวัของระบบ ขั�นตอนที� 4 - 6 

 

ระบบจะแสดงบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  3  ระบบจะแสดงบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 

  ถา้ชนิดไฟลไ์มถู่กตอ้งระบบจะแสดง ขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  4  ระบบจะแสดงขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดเนื�องจากไฟลไ์มถู่กตอ้ง 
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วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว 

  ข ั�นตอนที� 1 ให้คลิกที� Tab เมนูแสดงข้อมูลส่วนหัว ข ้อมูลส่วนหัวทั�งหมดจะถูกแสดง

ออกมาดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  5  วธีิการดูรายละเอยีดขอ้มลูส่วนหวั ขั�นตอนที� 1 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนหัวของระบบ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลส่วนหวั 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนหวัที�เราเลอืกในคอลมัน์สถานะ ดงัภาพ 
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ภาพที�  6  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนหวัของระบบ 

 

การเปิดปิดการใชง้านใหเ้ราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลส่วนหวัเข้ามาสถานะ การ

ใชง้านจะถูกปิดอยูใ่หเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกทีจะ

เป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนหัวของระบบ 

ขั�นตอนการลบส่วนหวัออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูส่วนหวั   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนหวัที�จะลบ 

ขั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู   

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ  
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ภาพที�  7  วิธีการลบและแก้ไขส่วนหวัของระบบ 

 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่มตกลง ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่มยกเลกิ 

 

ขั�นตอนการแก้ไขส่วนหัวมีดังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูส่วนหวั   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนหวัที�จะแกไ้ข  
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ภาพที�  8  ข ั�นตอนการแกไ้ขส่วนหวั 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มูล 

 

ข ั�นตอนที� 3 เลือกไฟล์ส่วนหวัที�เตรียมไวโ้ดยกดปุ่ มเรียกแลว้คลิกเลือกไฟลส่์วนหวั 

ขั�นตอนที� 4 เลือกภาพที�เตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 5 คลิก OPEN 

ขั�นตอนที� 6 กดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล เสร็จแลว้ระบบจะแจง้วา่บนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 

 
 

ภาพที�  9  เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มูล 

 



7 

วิธีการจดัการส่วนท้ายของระบบ 

วธีิการเพิ�มเมนูส่วนทา้ยมีขั�นตอนดงัตอ่ไปนี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนูจดัการรูปแบบเวบ็ไซต ์

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนู ขอ้มลูส่วนทา้ย 

ขั�นตอนที� 3 คลิกเพิ�มขอ้มลูส่วนทา้ย 

 

 
 

ภาพที�  10  วธีิการเพิ�มเมนูส่วนทา้ย ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อส่วนทา้ยของระบบ 

ขั�นตอนที� 5 คลิกที�ปุ่มเรียกดู เพื�อเลอืกไฟล์ที�เราเตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 6 คลิกเลือกไฟล์ที�ตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 7 คลิก OPEN  

ขั�นตอนที� 8 คลิกบนัทึกขอ้มูล 
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ภาพที�  11  วธีิการเพิ�มเมนูส่วนทา้ย ขั�นตอนที� 4 - 8 

 

เมื�อทาํการบนัทึกเสร็จระบบจะแสดงขอ้ความ 

 

 
 

ภาพที�  12  เมื�อทาํการบนัทกึเสร็จระบบจะแสดงขอ้ความ 

 

ถา้ชนิดไฟลไ์มถู่กตอ้งระบบจะแสดง ขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  13  ระบบจะแสดงขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดเนื�องจากไฟลไ์มถ่กูตอ้ง 
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วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลส่วนท้ายของระบบ 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูขอ้มูลส่วนทา้ย ข้อมูลส่วนทา้ยทั�งหมดจะถูกแสดงออกมา

ดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  14  วธีิการดูรายละเอยีดขอ้มลูส่วนทา้ยของระบบ 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนท้าย 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลส่วนทา้ย 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนพื�นหลงัที�เราเลือกในคอลัมน์สถานะ  

ดงัภาพ 
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ภาพที�  15  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนทา้ย 

 

การเปิดปิดการใช้งานให้เราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มข้อมูลส่วนท้ายเข้ามาสถานะ  

การใชง้านจะถูกปิดอยูใ่หเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกที

จะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนข้อมูลส่วนท้าย 

ขั�นตอนการลบขอ้มลูส่วนทา้ยออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูส่วนทา้ย   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนขอ้มูลส่วนทา้ยที�จะลบ  

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ 
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ภาพที�  16  ข ั�นตอนการลบขอ้มลูส่วนทา้ยออกจากระบบ 
 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่ม ok ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่ ม cancel 
 

ขั�นตอนการแก้ไขข้อมูลส่วนท้ายมีดังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูส่วนทา้ย 

ขั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนทา้ยที�จะแกไ้ข  
 

 
 

ภาพที�  17  ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลส่วนทา้ย ขั�นตอนที� 1 - 2 
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เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 

 

ข ั�นตอนที� 3 ตั�งชื�อส่วนทา้ยของระบบ 

ขั�นตอนที� 4 คลิกที�ปุ่มเรียกดู เพื�อเลือกไฟล์ที�เราเตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 5 คลิกเลือกไฟล์ที�ตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 6 คลิก OPEN  

ขั�นตอนที� 7 คลิกบนัทึกขอ้มูล 

 

 
 

ภาพที�  18  ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลส่วนทา้ย ขั�นตอนที� 3 - 7 

 

วิธีจัดการส่วนข้อมูลพื�นหลัง 

วธีิการเพิ�มส่วนของขอ้มูลพื�นหลงั 

ข ั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนู จดัการรูปแบบเวบ็ไซต ์

ขั�นตอนที� 2 ข ั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนูขอ้มูลพื�นหลงั 

ข ั�นตอนที� 3 คลิกที� เพิ�มขอ้มูลพื�นหลงั ใหท้าํตามขั�นตอนดงัภาพ 
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ภาพที�  19  วธีิการเพิ�มส่วนของขอ้มลูพื�นหลงั ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อขอ้มลูส่วนพื�นหลงั 

ข ั�นตอนที� 5 คลิกที�ปุ่ ม Browse /เรียกดู เพื�อเรียกไฟลที์�เราเตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 6 คลิกเลอืกไฟลท์ี�ตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 7 คลิก OPEN 

ขั�นตอนที� 8 คลิกบนัทกึขอ้มลู 

 

 
 

ภาพที�  20  วธีิการเพิ�มส่วนของขอ้มลูพื�นหลงั ขั�นตอนที� 4 - 8 
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เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ระบบจะแสดงขอ้ความ 

 

 
 

ภาพที�  21  เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ระบบจะแสดงขอ้ความ 

 

ถา้ชนิดไฟลไ์มถู่กตอ้งระบบจะแสดง ขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  22  ระบบจะแสดงขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดเนื�องจากไฟลไ์มถ่กูตอ้ง 

 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลส่วนพื�นหลัง 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนู แสดงขอ้มูลพื�นหลงั ขอ้มูลส่วนพื�นหลงัทั�งหมดจะถูกแสดง

ออกมาดงัภาพ 
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ภาพที�  23  วธีิการดูรายละเอยีดขอ้มลูส่วนพื�นหลงั 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนพื�นหลัง 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลส่วนพื�นหลงั 

ข ั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนพื�นหลงัที�เราเลือกในคอลัมน์สถานะ  

ดงัภาพ 
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ภาพที�  24  วธีิเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนพื�นหลงั 

 

การเปิดปิดการใชง้านใหเ้ราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลส่วนหวัเข้ามาสถานะ การ

ใชง้านจะถูกปิดอยูใ่หเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกทีจะ

เป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนข้อมูลพื�นหลัง 

ขั�นตอนการลบขอ้มลูพื�นหลงัออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูพื�นหลงั  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนขอ้มูลพื�นหลงัที�จะลบ  

ขั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ 
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ภาพที�  25  ข ั�นตอนการลบขอ้มลูพื�นหลงัออกจากระบบ ขั�นตอนที� 1 - 4 

 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่ม ok ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่ ม cancel 

 

ขั�นตอนการแก้ไขข้อมูลส่วนพื�นหลังมีดังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูส่วนพื�นหลงั  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนพื�นหลงัที�จะแกไ้ข 

 

 
 

ภาพที�  26  ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลส่วนพื�นหลงั ขั�นตอนที� 1 - 2 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 
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ขั�นตอนที� 3 เลือกไฟล์ส่วนพื�นหลงัที�เตรียมไวโ้ดยกดปุ่ มBrowse แลว้คลิกเลือกไฟล์ส่วน

พื�นหลงัขั�นตอนที� 4 เลือกภาพที�เตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 5 คลิก OPEN 

ขั�นตอนที� 6 กดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล เสร็จแลว้ระบบจะแจง้วา่บนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 

 
 

ภาพที�  27  ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลส่วนพื�นหลงั ขั�นตอนที� 3 - 6 

 

วิธีจัดการข้อมูลเมนูหลัก 

วธีิการเพิ�มขอ้มูลเมนูหลกัมีข ั�นตอนดงัตอ่ไปนี�   

ข ั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนูจดัการรูปแบบเวบ็ไซต ์

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนู ขอ้มลูเมนูหลกั 

ขั�นตอนที� 3 คลิกเพิ�มขอ้มลูเมนูหลกั 
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ภาพที�  28  วธีิการเพิ�มขอ้มูลเมนูหลกั ขั�นตอนที�  1 - 3 

 

ขั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อขอ้มลูเมนูหลกั 

ขั�นตอนที� 5 คลิกเลือกตาํแหน่งที�ตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 6 คลิกเลือกรูปแบบเมนูหลกั 

ขั�นตอนที� 7 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลู 

 

 
 

ภาพที�  29  วธีิการเพิ�มขอ้มูลเมนูหลกั ขั�นตอนที�  4 - 7 
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เมื�อทาํการบนัทึกเสร็จระบบจะแสดงขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  30  ระบบแสดงขอ้ความเมื�อบนัทึกเสร็จแลว้ 

 

ถา้ไม่ใส่ขอ้มูลชื�อขอ้มูลเมนูหลกั ระบบจะทาํการแสดงขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  31  ระบบทาํการแสดงขอ้ความใหใ้ส่ขอ้มูลชื�อขอ้มูลเมนูหลกั 

 

ถา้ไม่ไดท้าํการเลือกรูปแบบเมนูหลกั ระบบจะทาํการแสดงขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  32  วธีิการเพิ�มขอ้มูลเมนูหลกั ขั�นตอนที�  4 - 7 
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วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลเมนูหลัก 

ขั�นตอนที� 1 ให้คลิกที� Tab เมนูแสดงข้อมูลเมนูหลกั ขอ้มูลเมนูหลกัทั�งหมดจะถูกแสดง

ออกมาดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  33  วธีิการดูรายละเอยีดขอ้มลูเมนูหลกั 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนเมนูหลัก 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลเมนูหลกั 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนเมนูหลกัที�เราเลือกในคอลมัน์สถานะ 

ดงัภาพ 
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ภาพที�  34  วิธีเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนเมนูหลกั 

 

วิธีการลบและแก้ไขข้อมูลส่วนเมนูหลักของระบบ 

ขั�นตอนการลบขอ้มูลเมนูหลกัออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มูลเมนูหลกั   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนเมนูหลกัจะลบ   

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่ มลบขอ้มูล 

 

 
 

ภาพที�  35  วธีิการลบและแก้ไขขอ้มูลส่วนเมนูหลกัของระบบ 
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วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนเมนูหลัก 

เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง ดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  36  เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง 

 

เมื�อทาํการกดเรียบร้อยแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  37  เมื�อทาํการกดเรียบร้อยแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

วิธีการลบและแก้ไขข้อมูลส่วนเมนูหลักของระบบ 

ขั�นตอนการแก้ไขส่วนเมนูหลักมีดังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูเมนูหลกั   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนเมนูหลกัที�ทาํการแกไ้ข 
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ภาพที�  38  วธีิการลบและแก้ไขขอ้มูลส่วนเมนูหลกัของระบบ 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มูลและถา้ทาํการแก้ไข

เรียบร้อยแลว้ใหท้าํการกดบนัทึกขอ้มูลดงัรูปขา้งล่าง 

 

 
 

ภาพที�  39  วธีิการลบและแก้ไขขอ้มูลส่วนเมนูหลกัของระบบ 
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วิธีการจดัการส่วนข้อมูลเมนูย่อย 

วธีิการเพิ�มเมนูย่อยมีขั�นตอนดงัต่อไปนี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนูจดัการรูปแบบเวบ็ไซต ์

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนู ขอ้มลูเมนูย่อย 

ขั�นตอนที� 3 คลิกเพิ�มขอ้มลูเมนูย่อย 

 

 
 

ภาพที�  40  วธีิการจดัการส่วนขอ้มูลเมนูยอ่ย  ข ั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อขอ้มลูเมนูยอ่ย 

ขั�นตอนที� 5 เลือกหวัขอ้เมนูหลกั  

ข ั�นตอนที� 6 เลือกรูปแบบการเพิ�มเมนูยอ่ย 

ขั�นตอนที� 7 เพิ�มรายละเอียดขอ้มูล 

ขั�นตอนที� 8 เลือกเป้าหมายการลิ�ง 

   self   คือ ใหเ้ปิดเพจเชื�อมโยงในเฟรมเดมิ หรือหนา้ต่างเดิม 

 blank  คือ ใหเ้ปิดเพจที�เชื�อมโยงในหนา้ต่างบราวเซอร์ใหมอ่ีกหนา้ต่าง 

  parent  คือ ใหเ้ปิดเพจที�เชื�อมโยงในหนา้ต่างบราวเซอร์เดิม 

  top  คือ ใหเ้ปิดเพจที�เชื�อมโยง ในหนา้ต่างบราวเซอร์เดิมโดยจดัใหเ้ต็มจอ 

ขั�นตอนที� 9 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลูดงัภาพต่อไปนี� 
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ภาพที�  41  วธีิการจดัการส่วนขอ้มูลเมนูยอ่ย  ข ั�นตอนที� 4 - 9 

 

ระบบจะแสดงบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  42  ระบบจะแสดงบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลเมนูย่อย 

ขั�นตอนที� 1 ให้คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลเมนูย่อย ขอ้มูลเมนูย่อยทั�งหมดจะถูกแสดง

ออกมาดงัภาพ 
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ภาพที�  43  ระบบจะแสดงบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานเมนูย่อยของระบบ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลเมนูยอ่ย 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานเมนูยอ่ยที�เราเลือกในคอลมัน์สถานะ ดงัภาพ 
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ภาพที�  44  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานเมนูย่อยของระบบ 

 

การเปิดปิดการใช้งานให้เราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มข้อมูลเมนูย่อยเขา้มาสถานะ 

การใชง้านจะถูกปิดอยูใ่หเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกที

จะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขข้อมูลเมนูย่อยของระบบ 

ขั�นตอนการลบเมนูยอ่ยออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มูลเมนูย่อย    

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกขอ้มูลเมนูยอ่ยที�จะลบ   

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่ มลบขอ้มูล 

ขั�นตอนที� 4 กดปุ่ มยืนยนัการลบ 
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ภาพที�  45  วธีิการลบและแก้ไขขอ้มูลเมนูย่อยของระบบ 

 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่ม ok   ถา้ตอ้งการยกเลกิให้กดปุ่ม Cancel 

 

ขั�นตอนการแก้ไขข้อมูลเมนูย่อยมีดังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูเมนูย่อย  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนขอ้มูลเมนูยอ่ยที�จะแกไ้ข 
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ภาพที�  46  ขั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลเมนูย่อย ขั�นตอนที� 1 - 2 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 

 

ข ั�นตอนที� 3 แก้ไขขอ้มลูเมนูยอ่ยตามที�ตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 4 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลู เสร็จแลว้ระบบจะแจง้วา่บนัทึกขอ้มลูเรียบร้อยแล้ว 

 

 
 

ภาพที�  47  ขั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลเมนูย่อย ขั�นตอนที� 3 - 4 
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วิธีจดัการส่วนแบนเนอร์ของระบบ 

วธีิการเพิ�มส่วนแบนเนอร์ของระบบ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนูจดัการเวบ็ไซต ์

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Teb ขอ้มูนแบนเนอร์ 

ขั�นตอนที� 3 คลิกที� เพิ�มขอ้มูลแบนเนอร์ ใหท้าํตามขั�นตอนดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  48  วธีิการเพิ�มส่วนแบนเนอร์ของระบบ  ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อขอ้มลูแบนเนอร์ 

ขั�นตอนที� 5 เลือกที�อยู่ของเวบ็ลิงค ์

ขั�นตอนที� 6 เลือกตาํแหน่งที�เราตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 7 เลือกเป้าหมายในการลิงค ์

ขั�นตอนที� 8 กดปุ่ม Browse เพื�อเรียกไฟล์ที�เราเตรียมไว ้

 

 
 

ภาพที�  49  วธีิการเพิ�มส่วนแบนเนอร์ของระบบ  ขั�นตอนที� 4 - 8 
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เมื�อใส่ขอ้มลูครบแลว้ระบบจะแสดงบนัทกึขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 

 
 

ภาพที�  50  แสดงบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 

ถา้ชนิดไฟล์ไม่ถูกตอ้งระบบจะแสดง ขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  51  ระบบจะแสดงขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดเนื�องจากไฟลไ์มถ่กูตอ้ง 

 

วิธีการดูรายละเอียดของแบนเนอร์ 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลส่วนแบนเนอร์ ขอ้มูลส่วนแบนเนอร์ทั�งหมดจะ

แสดงออกมาดงัภาพ 
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ภาพที�  52  วธีิการดูรายละเอยีดของแบนเนอร์ 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนแบนเนอร์ของระบบ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลส่วนของแบนเนอร์ 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนแบนเนอร์ที�เราเลือกในคอลมัน์สถานะ 

ดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  53  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนแบนเนอร์ของระบบ 
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การเปิดปิดการใช้งานให้เราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มข้อมูลส่วนแบนเนอร์เข้ามา

สถานะ การใชง้านจะถูกปิดอยู่ใหเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํงานเปิดการใชง้านและเมื�อเราคลิก

ซํ� าอีกทีจะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูรายละเอียดคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนแบนเนอร์ของระบบ 

ขั�นตอนการลบส่วนแบนเนอร์ออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูส่วนแบนเนอร์  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนแบนเนอร์ที�จะลบ  

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ 

 

 
 

ภาพที�  54  วิธีการลบและแก้ไขส่วนแบนเนอร์ของระบบ 

 

ขั�นตอนการแก้ไขส่วนแบนเนอร์มดีังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูส่วนแบนเนอร์  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนแบนเนอร์ที�จะแก้ไข  
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ภาพที�  55  ข ั�นตอนการแกไ้ขส่วนแบนเนอร์ ขั�นตอนที� 1 - 2 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 

 

ข ั�นตอนที� 3 ตั�งชื�อขอ้มลูแบนเนอร์ 

ข ั�นตอนที� 4 เลือกที�อยู่ของเวบ็ลิงค ์

ข ั�นตอนที� 5 เลือกตาํแหน่งที�เราตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 6 เลือกเป้าหมายในการลิงค ์

ข ั�นตอนที� 7 กดปุ่ม Browse เพื�อเรียกไฟล์ที�เราเตรียมไว ้

 

 
 

ภาพที�  56  ข ั�นตอนการแกไ้ขส่วนแบนเนอร์ ขั�นตอนที� 3 - 7 
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วิธีการจดัการประกาศข่าวประกาศ 

วิธีการจดัการข้อมูลข่าวสาร 

วธีิการเพิ�มขอ้มูลข่าวสารมีขั�นตอนดงัต่อไปนี� 

ข ั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนูจดัการประกาศข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนู ขอ้มลูข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 3 คลิกเพิ�มขอ้มลูข่าวสาร 

 

 
 

ภาพที�  57  วธีิการเพิ�มขอ้มูลข่าวสาร ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 5 เพิ�มรายละเอียดโดยยอ่ 

ข ั�นตอนที� 6 เลือกประเภทข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 7 เพิ�มรายละเอียดข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 8 เลือกไฟล์ข่าวสารที�เตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 9 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลู ดงัภาพดงัตอ่ไปนี�  
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ภาพที�  58  วธีิการเพิ�มขอ้มูลข่าวสาร ขั�นตอนที� 4 - 9 

 

ระบบจะแสดงบนัทึกขอ้มูลเรียนร้อยแลว้ดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  59  แสดงบนัทึกขอ้มูลเรียนร้อยแลว้ 
 

ถา้ชื�อไฟล์รูปภาพ หรือ ไฟล์เอกสาร ที�จะใช้อพัโหลดในรายละเอียดข่าวสาร ไม่เป็น

ภาษาองักฤษ หรือ ตวัเลข ระบบจะแสดง ขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  60  ระบบจะแสดงขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดเนื�องจากไฟลไ์มถ่กูตอ้ง 
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วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลข้อมลูข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลข่าวสาร ขอ้มลูข่าวสารทั�งหมดจะถกูแสดง

ออกมาดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  61  วธีิการดูรายละเอยีดขอ้มลูขอ้มูลข่าวสาร 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานประกาศข่าวสารของระบบ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานข่าวสารที�เราเลือกในคอลมัน์สถานะ ดงัภาพ 

 

 

 
 

ภาพที�  62  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานประกาศข่าวสารของระบบ 
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การเปิดปิดการใช้งานให้เราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลส่วนหัวเข้ามาสถานะ  

การใชง้านจะถูกปิดอยูใ่หเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกที

จะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

ขั�นตอนการลบส่วนหัวออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูข่าวสาร   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนข่าวสารที�จะอพัโหลดภาพประกอบ 

 

 
 

ภาพที�  63  ขั�นตอนการลบส่วนหวัออกจากระบบ ขั�นตอนที� 1 - 2 

 

เมื�อคลิกไอคอนอพัโหลดระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�ออพัโหลดภาพประกอบ

ข่าวสาร 

 

ข ั�นตอนที� 3 เลือกไฟล์รูปภาพที�เตรียมไวโ้ดยกดปุ่ มBrowseแลว้คลิกเลือกไฟลรู์ปภาพ 

ขั�นตอนที� 4 เลือกภาพที�เตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 5 คลิก OPEN 

ขั�นตอนที� 6 กดปุ่ มอพัโหลด เสร็จระบบจะแจง้ว่าบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 
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ภาพที�  64  ขั�นตอนการลบส่วนหวัออกจากระบบ ขั�นตอนที� 4 - 6 

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนหัวของระบบ 

ขั�นตอนการลบข่าวสารออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 2 คลิกเลือกข่าวสารที�จะลบ  

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ  

 

 
 

ภาพที�  65  ข ั�นตอนการลบข่าวสารออกจากระบบ ขั�นตอนที� 1 - 4 

 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่มOK ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่ มCancel 
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ขั�นตอนการแก้ไขข่าวสารมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูข่าวสาร  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนข่าวสารที�จะแกไ้ข 
 

 
 

ภาพที�  66  ข ั�นตอนการแกไ้ขขา่วสาร ขั�นตอนที� 1 - 2 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 

 

ข ั�นตอนที� 3 แก้ไขขอ้มลูตามขอ้งการ 

ขั�นตอนที� 4 เลือกไฟล์รูปภาพที�เตรียมไวโ้ดยกดปุ่ม Browse แลว้คลิกเลือกไฟลรู์ปภาพ 

ขั�นตอนที� 5 เลือกภาพที�เตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 6 คลิก OPEN 

ขั�นตอนที� 7 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลู เสร็จระบบจะแจง้วา่บนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 
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ภาพที�  67  ข ั�นตอนการแกไ้ขขา่วสาร ขั�นตอนที� 3 - 7 

 

วิธีจัดการส่วนข้อมูลประเภทข่าวสาร 

วธีิการเพิ�มส่วนของขอ้มูลประเภทข่าวสารขั�นตอนดงัตอ่ไปนี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนู  จดัการประกาศข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab ขอ้มูลประเภทข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 3 คลิกที� เพิ�มขอ้มูลประเภทข่าวสาร ใหท้าํตามขั�นตอนดงัภาพ 
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ภาพที�  68  วธีิการเพิ�มส่วนของขอ้มลูประเภทข่าวสาร ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อขอ้มลูประเภทข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 5 คลิกเลือกรูปแบบการแสดงข่าว 

ขั�นตอนที� 6 คลิกเลือกเลอืกรูปแบบสี 

ขั�นตอนที� 7 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลู 

 

 
 

ภาพที�  69  วธีิการเพิ�มส่วนของขอ้มลูประเภทข่าวสาร ขั�นตอนที� 4 - 7  
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เมื�อทาํการบนัทึกเสร็จระบบจะแสดงขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  70  บนัทึกขอ้มูลเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้ 

 

ถา้ไม่ใส่ชื�อขอ้มลูประเภทข่าว ระบบจะทาํการแสดงขอ้ความดงัรูป 
 

 
 

ภาพที�  71  ถา้ไม่ใส่ชื�อขอ้มูลประเภทข่าว ระบบจะทาํการแสดงขอ้ความดงัรูป 

 

 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมลูประเภทข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลประเภทข่าวสาร ขอ้มูลประเภทข่าวสารทั�งหมด

จะถูกแสดงออกมาดงัภาพ 
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ภาพที�  72  วธีิการดูรายละเอยีดขอ้มูลประเภทข่าวสาร 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนข้อมูลประเภทข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลประเภทข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนข้อมูลประเภทข่าวสาร ที�เราเลือกใน

คอลมัน์สถานะ ดงัภาพ 

 

 

 
 

ภาพที�  73  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนขอ้มูลประเภทข่าวสาร 
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การเปิดปิดการใช้งานให้เราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลประเภทข่าวสาร เขา้มา

สถานะ การใชง้านจะถูกปิดอยู่ใหเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใชง้านและเมื�อเราคลิก

ซํ� าอีกทีจะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขข้อมูลส่วนข้อมูลประเภทข่าวสารของระบบ 

ขั�นตอนการลบขอ้มลูขอ้มูลประเภทข่าวสาร หลงัออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูประเภทข่าวสาร  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนประเภทข่าวสารจะลบ   

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ 

 

 
 

ภาพที�  74  ข ั�นตอนการลบขอ้มลูขอ้มลูประเภทข่าวสาร หลงัออกจากระบบ 

 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่มตกลง ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่มยกเลกิ 

 

ขั�นตอนการแก้ไขส่วนข้อมูลประเภทข่าวสาร มีดังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูประเภทข่าวสาร   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนขอ้มูลประเภทข่าวสาร ที�ทาํการแกไ้ข 
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ภาพที�  75  ขั�นตอนการแกไ้ขส่วนขอ้มลูประเภทข่าวสาร ขั�นตอนที� 1 - 2 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 

 

ข ั�นตอนที� 3 ตั�งชื�อขอ้มลูประเภทข่าวสาร 

ขั�นตอนที� 4 คลิกเลือกรูปแบบการแสดงข่าว 

ขั�นตอนที� 5 คลิกเลือกเลอืกรูปแบบสี 

ขั�นตอนที� 6 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลู 

 

 
 

ภาพที�  76  ขั�นตอนการแกไ้ขส่วนขอ้มลูประเภทข่าวสาร ขั�นตอนที� 3 - 6 
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วิธีจัดการปฏทิินกิจกรรม 

วธีิเพิ�มปฏิทินกิจกรรมมีขั�นตอนดงัต่อไปนี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนู จดัการปฏิทนิกิจกรรม 

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� เพิ�มปฏิทนิกิจกรรม ใหท้าํตามขั�นตอนดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  124  วธีิเพิ�มปฏิทินกิจกรรม ข ั�นตอนที� 1 - 2 

 

ข ั�นตอนที� 3 ตั�งชื�อขอ้มลูปฏิทินกิจกรรม 

ขั�นตอนที� 4 เพิ�มวนัที�กิจกรรม 

ขั�นตอนที� 5 กรอกรายละเอียดขอ้มูล 

ขั�นตอนที� 6 คลิกบนัทกึขอ้มลู 
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ภาพที�  125  วธีิเพิ�มปฏิทินกิจกรรม ข ั�นตอนที� 3 - 6 

 

เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ระบบจะแสดงขอ้ความ 

 

 
 

ภาพที�  126  เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อย 
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วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลข้อมลูปฏิทินกิจกรรม 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนู แสดงขอ้มูลปฏิทินกิจกรรม ขอ้มูลปฏิทินกิจกรรมทั�งหมด

จะถูกแสดงออกมาดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  127 คลิกที� Tab เมนู แสดงขอ้มูลปฏิทินกิจกรรม ขอ้มูลปฏิทินกิจกรรมทั�งหมดจะถูกแสดง

ออกมา 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนข้อมูลปฏิทินกิจกรรม 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลปฏิทินกิจกรรม 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนขอ้มูลปฏิทินกิจกรรมที�เราเลอืกในคอลมัน์

สถานะ ดงัภาพ 
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ภาพที�  128  วิธีเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนขอ้มลูปฏิทนิกิจกรรม 

 

การเปิดปิดการใช้งานให้เราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มข้อมูลปฏิทินกิจกรรมเข้ามา 

สถานะ การใชง้านจะถูกปิดอยู่ใหเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใชง้านและเมื�อเราคลิก

ซํ� าอีกทีจะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนข้อมูลข้อมูลปฏิทนิกิจกรรม 

ขั�นตอนการลบขอ้มลูขอ้มูลปฏิทินกิจกรรมออกจากระบบมีดงันี� 

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงส่วนขอ้มลูขอ้มลูปฏิทินกิจกรรม  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนขอ้มูลขอ้มลูปฏิทินกิจกรรม  

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ 
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ภาพที�  129  ข ั�นตอนการลบขอ้มลูขอ้มลูปฏิทินกิจกรรมออกจากระบบ 

 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่ม ok ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่ ม cancel 

 

ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มลูขอ้มูลปฏิทินกิจกรรมมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูขอ้มลูปฏิทินกิจกรรม 

ขั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนขอ้มูลปฏิทินกิจกรรมที�จะแก้ไข 
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ภาพที�  130  ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลขอ้มูลปฏิทินกิจกรรม ขั�นตอนที� 1 - 2 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 

 

ข ั�นตอนที� 3 ตั�งชื�อขอ้มลูปฏิทินกิจกรรม 

ขั�นตอนที� 4 เพิ�มวนัที�กิจกรรม 

ขั�นตอนที� 5 กรอกรายละเอียดขอ้มูล 

ขั�นตอนที� 6 คลิกบนัทกึขอ้มลู 
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ภาพที�  131  ขั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลขอ้มูลปฏิทินกิจกรรม  ขั�นตอนที� 4 – 5 

 

วิธีจัดการไฟล์ดาวน์โหลด 

วิธีจัดการข้อมูลไฟล์ดาวน์โหลด 

วธีิการเพิ�มส่วนขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนู จดัการไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 2 ข ั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนูขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 3 คลิกที� เพิ�มขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด ใหท้าํตามขั�นตอนดงัภาพ 
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ภาพที�  132  วธีิการเพิ�มส่วนขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 5 เลือกประเภทไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 6 คลิก Browse เพื�อเรียกไฟล์ที�เราเตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 7 คลิกเลอืกไฟลท์ี�ตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 8 คลิก open 

ขั�นตอนที� 9 คลิก บนัทกึขอ้มลู 

 

 
 

ภาพที�  133  วธีิการเพิ�มส่วนขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด ขั�นตอนที� 4 - 9 
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เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ระบบจะแสดงขอ้ความ 

 

 
 

ภาพที�  134  เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ 

 

ถา้ชนิดไฟลไ์มถู่กตอ้งระบบจะแสดง ขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลดดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  135  ถา้ชนิดไฟลไ์ม่ถูกตอ้งระบบจะแสดง ขอ้ความไม่ใหอ้พัโหลด 

 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนู แสดงขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด ขอ้มูลไฟล์ดาวน์โหลดทั�งหมด

จะถูกแสดงออกมาดงัภาพ 
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ภาพที�  136   ใหค้ลิกที� Tab เมนู แสดงขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด ขอ้มูลไฟล์ดาวน์โหลดทั�งหมดจะถูก

แสดงออกมา 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนข้อมูลไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 2 คลิกเลือกประเภทไฟลด์าวนโ์หลด 

ขั�นตอนที� 3 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลดที�เราเลือกใน

คอลมัน์สถานะ ดงัภาพ 
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ภาพที�  137  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนขอ้มลูไฟลด์าวนโ์หลด 

 

การเปิดปิดการใชง้านใหเ้ราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลดมาสถานะ 

การใชง้านจะถูกปิดอยูใ่หเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกที

จะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนส่วนข้อมูลไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนการลบส่วนหวัออกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูไฟล์ดาวน์โหลด  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลอืกประเภทของขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู    

ข ั�นตอนที� 4 คลิกเลือกส่วนขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลดจะลบ 

ขั�นตอนที� 5 กดปุ่มยนืยนัการลบ 
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ภาพที�  138  ข ั�นตอนการลบส่วนหวัออกจากระบบ 

 

ในขั�นตอนที� 5 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่มตกลง ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่มยกเลกิ 

 

ข ั�นตอนการแกไ้ขส่วนหวัมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 2 คลิกเลือกประเภทขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 3 คลิกเลือกไอคอนส่วนขอ้มูลไฟลด์าวน์โหลดที�จะแก้ไข 

 

 
 

ภาพที�  139  ขั�นตอนการแกไ้ขส่วนหวั ขั�นตอนที� 1 - 3 

 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 
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ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 5 เลือกประเภทไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 6 คลิก Browse เพื�อเรียกไฟล์ที�เราเตรียมไว ้

ข ั�นตอนที� 7 คลิกเลอืกไฟลท์ี�ตอ้งการ 

ขั�นตอนที� 8 คลิก open 

ขั�นตอนที� 9 คลิก บนัทกึขอ้มลู 

 

 
 

ภาพที�  140  ขั�นตอนการแกไ้ขส่วนหวั ขั�นตอนที� 4 - 9 

 

วิธีจัดการข้อมูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด 

วธีิการเพิ�มขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนู จดัการไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 2 คลิกที� Tab เมนูขอ้มูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 3 คลิกที� เพิ�มขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลด ใหท้าํตามขั�นตอนดงัภาพ 
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ภาพที�  141  วธีิการเพิ�มขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลด ขั�นตอนที� 1 - 3 
 

ข ั�นตอนที� 4 ตั�งชื�อขอ้มลูประเภทไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 5 คลิกบนัทึกขอ้มูล 

 

 
 

ภาพที�  142  วธีิการเพิ�มขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลด ขั�นตอนที� 4 - 5 
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เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ระบบจะแสดงขอ้ความ 

 

 
 

ภาพที�  143  เมื�อบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ 

 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab ขอ้มูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด ขอ้มูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด

ทั�งหมดจะถูกแสดงออกมาดงัภาพ 

 

 
 

ภาพที�  144  วธีิการดูรายละเอยีดขอ้มลูประเภทไฟล์ดาวน์โหลด 
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วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานข้อมูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 1 คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลดที�เราเลือก

ในคอลมัน์สถานะ ดงัภาพ 
 

 

 

 

ภาพที�  145  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลด 
 

 

การเปิดปิดการใชง้านใหเ้ราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลดมา 

สถานะ การใชง้านจะถูกปิดอยู่ใหเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใชง้านและเมื�อเราคลิก

ซํ� าอีกทีจะเป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขส่วนข้อมูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูประเภทไฟล์ดาวน์โหลด  

ข ั�นตอนที� 2 กดปุ่มลบขอ้มลู  

ข ั�นตอนที� 3 คลิกเลือกขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลดจะลบ  

ขั�นตอนที� 4 กดปุ่มยนืยนัการลบ 
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ภาพที�  146  วธีิการลบและแก้ไขส่วนขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลด 

 

ในขั�นตอนที� 4 ถา้เราตอ้งการจะลบใหก้ดปุ่ มตกลง ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่มยกเลิก 

 

ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลดมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มูลประเภทไฟล์ดาวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนขอ้มูลประเภทไฟลด์าวน์โหลดที�จะแกไ้ข  
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ภาพที�  147  ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลประเภทไฟลด์าวนโ์หลด  ขั�นตอนที� 1 - 2 
 

เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มลู 

 

ข ั�นตอนที� 3 ตั�งชื�อขอ้มลูประเภทไฟลด์าวน์โหลด 

ขั�นตอนที� 4 คลิกบนัทึกขอ้มูล 

 

 
 

 

ภาพที�  148  ข ั�นตอนการแกไ้ขขอ้มูลประเภทไฟลด์าวนโ์หลด  ข ั�นตอนที�  3 - 4 
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วิธีจดัการข้อมูลสายตรง 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลสายตรง 

ขั�นตอนที� 1 คลิกจดัการขอ้มูลสายตรง 

ขั�นตอนที� 2 คลิกแสดงขอ้มลูสายตรง 

 

 
 

ภาพที�  149  วธีิจดัการขอ้มลูสายตรง 
 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานข้อมูลสายตรง 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลสายตรง 

ขั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนเมนูหลกัที�เราเลือกในคอลมัน์เปิด / ปิด 

ดงัภาพ 
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ภาพที�  150  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานขอ้มูลสายตรง 

 

การเปิดปิดการใชง้านใหเ้ราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลส่วนหวัเข้ามาสถานะ การ

ใชง้านจะถูกปิดอยู่ใหเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกทีจะ

เป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบข้อมูลสายตรงออกจากระบบ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูสายตรง   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนขอ้มูลสายตรงที�ตอ้งการจะลบ   

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

 

 

 

ภาพที�  151  วธีิการลบขอ้มูลสายตรงออกจากระบบ 
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เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง ดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  152  เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง 

 

เมื�อทาํการกดเรียบร้อยแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  153  เมื�อทาํการกดเรียบร้อยแลว้ 

 

วิธีจัดการข้อมูลกระดานสนทนา 

วิธีการเพิ�มประเภทข้อมูลประเภทกระทู้มีขั�นตอนดังต่อไปนี�  

ขั�นตอนที� 1 คลิกที�เมนูจดัการกระดานสนทนา 

ขั�นตอนที� 2 คลิกเพิ�มประเภทกระทู ้
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ภาพที�  154  วธีิการเพิ�มประเภทขอ้มลูประเภทกระทู ้ข ั�นตอนที� 1 - 2 

 

ข ั�นตอนที� 3 ตั�งชื�อขอ้มลูประเภทกระทู ้

ข ั�นตอนที� 4 กดปุ่มบนัทกึขอ้มลู 

 

 

 

ภาพที�  155  วธีิการเพิ�มประเภทขอ้มลูประเภทกระทู ้ข ั�นตอนที� 3 - 4 
 

เมื�อทาํการกดบนัทึกขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้มูลดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  156  เมื�อทาํการกดบนัทกึขอ้มูลแลว้ 
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เมื�อไม่มีการตั�งชื�อขอ้มูลประเภทกระทูร้ะบบจะทาํการแจง้เตือนดงัรูป 

 

 

 

ภาพที�  157  เมื�อไม่มกีารตั�งชื�อขอ้มลูประเภทกระทูร้ะบบจะทาํการแจง้เตอืน 

 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมูลประเภทกระทู้ 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลประเภทกระทู ้ข้อมูลประเภทกระทู้ทั�งหมดจะ

ถูกแสดงออกมาดงัภาพ 
 

 

 

ภาพที�  158  คลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลประเภทกระทู ้ข้อมูลประเภทกระทู้ท ั�งหมดจะถูกแสดง

ออกมา 
 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนประเภทกระทู้ 

ขั�นตอนที� 1 ใหค้ลิกที� Tab เมนูแสดงขอ้มูลประเภทกระทู ้

ข ั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนประเภทกระทูที้�เราเลอืกในคอลมันส์ถานะ 

ดงัภาพ 
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ภาพที�  159  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนประเภทกระทู ้
 

การเปิดปิดการใชง้านใหเ้ราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลส่วนหวัเข้ามาสถานะ การ

ใชง้านจะถูกปิดอยู่ใหเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกทีจะ

เป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้

 

วิธีการลบและแก้ไขข้อมูลประเภทกระทู้ 

ขั�นตอนการลบขอ้มลูประเภทกระทูอ้อกจากระบบมดีงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูประเภทกระทู ้   

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนประเภทกระทูที้�จะลบ  

ขั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 

 

 
 

ภาพที�  160  วธีิการลบและแก้ไขขอ้มูลประเภทกระทู ้

 



72 

เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง ดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  161  เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง 

 

เมื�อทาํการกดเรียบร้อยแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  162  เมื�อทาํการกดเรียบร้อยแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

ขั�นตอนการแก้ไขประเภทกระทู้มีดังนี� 

ขั�นตอนที� 1 คลิกแสดงขอ้มลูประเภทกระทู ้  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนประเภทกระทูที้�ทาํการแกไ้ข 

 

 
 

ภาพที�  163  ข ั�นตอนการแกไ้ขประเภทกระทู ้
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เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแกไ้ขขอ้มูลและถา้ทาํการแก้ไข

เรียบร้อยแลว้ใหท้าํการกดบนัทึกขอ้มูลดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  164   เมื�อคลิกไอคอนแก้ไขระบบจะแสดงแบบฟอร์มขึ�นมาเพื�อแก้ไขขอ้มูลและถา้ทาํการ

แก้ไขเรียบร้อยแลว้ให้ทาํการกดบนัทึกขอ้มูล 

 

เมื�อทาํการกดบนัทึกขอ้มูลแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  165  เมื�อทาํการกดบนัทกึขอ้มูลแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

วิธีการแสดงข้อมูลหัวข้อกระทู้ 

ใหท้าํการคลิกเลือกประเภทที�ตอ้งการแสดงขอ้มูลกระทูด้งัรูป 
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ภาพที�  166  วธีิการแสดงขอ้มูลหวัขอ้กระทู ้

 

วิธีการเพิ�มข้อมูลกระทู้มีขั�นตอนดังต่อไปนี� 

เมื�อทาํการเลือกประเภทที�ตอ้งการแสดงกระทู้ดงักล่าวมาแลว้จะขึ�นหน้าต่างการแสดง

กระทู ้

ข ั�นตอนที� 1 คลิกปุ่ มตั�งกระทูใ้หม่ ดงัรูป 

 

 

 

ภาพที�  167  วธีิการเพิ�มขอ้มูลกระทู ้ ข ั�นตอนที� 1 
 

ข ั�นตอนที� 2 ตั�งหวัขอ้กระทู ้

ข ั�นตอนที� 3 กรอกขอ้มูลรายละเอียด 

ขั�นตอนที� 4 กรอกรหสัการยนืยนั 

ขั�นตอนที� 5 คลิกปุ่ มบนัทกึขอ้มูล ดงัรูปภาพ 
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ภาพที�  168  วธีิการเพิ�มขอ้มูลกระทู ้ ข ั�นตอนที� 2 - 5 
 

เมื�อทาํการกดบนัทึกขอ้มูลแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  169  เมื�อทาํการกดบนัทกึขอ้มูลแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 
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ถา้ไม่ไดต้ ั�งหวัขอ้กระทูข้อ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  170  ถา้ไม่ไดต้ั�งหวัขอ้กระทูข้อ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

แต่ถา้ไม่ไดก้รอกรหสัยนืยนัขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  171  แต่ถา้ไม่ไดก้รอกรหสัยนืยนัขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

วิธีการดูรายละเอียดข้อมลูกระทู้ 

เมื�อทาํการบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ระบบจะทาํการ Run หน้ารายละเอียดขอ้มูลกระทู ้

ขึ�นมา ดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  172  เมื�อทาํการบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ระบบจะทาํการ Run หนา้รายละเอียดขอ้มูลกระทู้

ขึ�นมา 
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วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนกระทู้ 

ขั�นตอนที� 1 เมื�อขึ�นหนา้รายละเอยีดขอ้มูลกระทู ้

ข ั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนกระทูท้ี�เราเลอืกในคอลมันส์ถานะ ดงัภาพ 
 

 
 

ภาพที�  173  วิธีเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนกระทู ้

 

การเปิดปิดการใชง้านใหเ้ราคลิกที�ไอคอนสถานะเมื�อเพิ�มขอ้มูลส่วนหวัเข้ามาสถานะ การ

ใชง้านจะถูกปิดอยู่ใหเ้ราทาํการคลิกที�ไอคอนเพื�อทาํการเปิดการใช้งานและเมื�อเราคลิกซํ� าอีกทีจะ

เป็นการปิดการใชง้านสลบักนัไป เราสามารถดูคาํอธิบายไอคอนได ้
 

วิธีการลบและแก้ไขข้อมูลกระทู้ 

ขั�นตอนการลบขอ้มลูกระทูอ้อกจากระบบมีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 เมื�อขึ�นหนา้รายละเอยีดขอ้มูลกระทู ้  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกส่วนกระทูที้�จะลบ   

ข ั�นตอนที� 3 กดปุ่มลบขอ้มลู 
 

 

 

ภาพที�  174  วธีิการลบและแก้ไขขอ้มูลกระทู ้
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เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง ดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  175  เมื�อทาํการลบขอ้มูลแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง 

 

เมื�อทาํการกด OKแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

 

 

ภาพที�  176  เมื�อทาํการกด OKแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

ข ั�นตอนการแกไ้ขกระทูม้ีดงันี�  

ข ั�นตอนที� 1 เมื�อขึ�นหนา้รายละเอยีดขอ้มูลกระทู ้  

ข ั�นตอนที� 2 คลิกเลือกไอคอนส่วนกระทูท้ี�ทาํการแกไ้ข 

 

 

 

ภาพที�  177  ขั�นตอนการแกไ้ขกระทู ้ขั�นตอนที� 1 - 2 
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ขั�นตอนที� 3 เมื�อทาํการคลิกไอคอนที�ทาํการแกไ้ขส่วนนี�  จะขึ�นหนา้ฟอร์มที�ใหท้าํการแก้ไข

ขอ้มลู 

ขั�นตอนที� 4 เมื�อทาํการแก้ไขเรียบร้อยแลว้กรอกรหสัยืนยนั 

ขั�นตอนที� 5 กดบนัทกึขอ้มูล 

 

 
 

ภาพที�  178  ขั�นตอนการแกไ้ขกระทู ้ขั�นตอนที� 3 - 5 
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เมื�อทาํการกดบนัทึกขอ้มูลแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  179  เมื�อทาํการกดบนัทกึขอ้มูลแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

ถา้ไม่ไดต้ั�งหวัขอ้กระทูข้อ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  180  ถา้ไม่ไดต้ั�งหวัขอ้กระทูข้อ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

แต่ถา้ไม่ไดก้รอกรหสัยนืยนัขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  181  แต่ถา้ไม่ไดก้รอกรหสัยนืยนัขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 
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วิธีการตอบกระทู้ 

ขั�นตอนที� 1 คลิกรายการแสดงขอ้มลูหวัขอ้กระทู ้

 

 
 

ภาพที�  182  วธีิการตอบกระทู ้ ขั�นตอนที� 1 
 

ข ั�นตอนที� 2 คลิกที�ปุ่มตอบกระทู ้

 

 
 

ภาพที�  183  วธีิการตอบกระทู ้ ขั�นตอนที� 2 
 

 

ข ั�นตอนที� 3 เมื�อทาํการคลิกปุ่ มตอบกระทูแ้ลว้ก็จะไดแ้บบฟอร์มการตอบกระทูด้งัรูป 
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ภาพที�  184  วธีิการตอบกระทู ้ ขั�นตอนที� 3 
 

ข ั�นตอนที� 4 กรอกรายการความคิดเห็น 

ขั�นตอนที� 5 กรอกรหสัยนืยนั 

ขั�นตอนที� 6 คลิกปุ่ มแสดงความคิดเหน็ 
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ภาพที�  185  วธีิการตอบกระทู ้ ขั�นตอนที� 4 - 6 

 

เมื�อทาํการกดแสดงความคิดเห็นแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  186  เมื�อทาํการกดแสดงความคิดเห็นแลว้ขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

แต่ถา้ไม่ไดก้รอกรหสัยนืยนัขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 
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ภาพที�  187  แต่ถา้ไม่ไดก้รอกรหสัยนืยนัขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 
 

 

วิธีการตรวจสอบในการตอบกระทู้ 

ขั�นตอนที� 1 เมื�อทาํการตรวจสอบเสร็จแลว้จะขึ�นขอ้มูลในการตอบกระทู ้

 

 
 

ภาพที�  188  วธีิการตรวจสอบในการตอบกระทู ้
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วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลการตอบกระทู้ 

ขั�นตอนการแกไ้ขในการตอบกระทู ้

ข ั�นตอนที� 1 เมื�อขึ�นหนา้ฟอร์มขอ้มลูในการตอบกระทู ้

ข ั�นตอนที� 2 คลิกแกไ้ขคาํตอบ 

 

 
 

ภาพที�  189  วธีิการแก้ไขและลบขอ้มูลการตอบกระทู ้
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เมื�อทาํการคลิกแก้ไขคาํตอบเรียบร้อยแลว้จะขึ�นแบบฟอร์มดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  190  แบบฟอร์มในการแกไ้ขคาํตอบ 

 

ข ั�นตอนที� 3 กรอกขอ้มูลรายการความคิดเห็น 

ขั�นตอนที� 4 กรอกรหสัยนืยนั 

ขั�นตอนที� 5 คลิกปุ่ มแกไ้ขความคดิเหน็ 
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ภาพที�  191  กรอกรายการความคิดเหน็ 

 

เมื�อทาํการแก้ไขเรียบร้อยแลว้จะขึ�นฟอร์มขอ้มูลในการตอบกระทู ้
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ภาพที�  192  หนา้ฟอร์มในการตอบกระทู ้
 

แต่ถา้ไม่ไดก้รอกรหสัยนืยนัขอ้ความระบบจะขึ�นดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  193  กรอกรหสัยนืยนัขอ้ความ 
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วธีิการลบขอ้มูลในการตอบกระทู ้

ข ั�นตอนที� 1 เมื�อขึ�นหนา้ฟอร์มขอ้มลูในการตอบกระทู ้

ข ั�นตอนที� 2 คลิกลบคาํตอบ 

 

 
 

ภาพที�  194  วธีิการลบขอ้มูลในการตอบกระทู ้
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เมื�อทาํการคลิกลบคาํตอบเรียบร้อยแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความแลว้ทาํการกดตกลง ดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  195  ยืนยนัการลบขอ้มลูออกจากระบบ 

 

เมื�อทาํการกด OKแลว้ระบบจะขึ�นขอ้ความดงัรูป 

 

 
 

ภาพที�  196  ลบขอ้มูลออกจากระบบเรียบร้อยแลว้ 

 

วิธีเปิดการใช้งานและปิดการใช้งานส่วนการตอบกระทู้ 

ขั�นตอนที� 1 เมื�อขึ�นหนา้รายละเอยีดขอ้มลูการตอบกระทู ้

ข ั�นตอนที� 2 คลิกไอคอน ปิดเปิดการใช้งานส่วนกระทู ้ดงัภาพ 
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ภาพที�  197  วธีิเปิดการใชง้านและปิดการใช้งานส่วนการตอบกระทู ้
 

 




