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1. การเข้าใช้งานระบบ(Login) 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกเลือกที่กลุ่มผู้ใช้งาน >> เข้าสู่ระบบ 
เจ้าหน้าทีส่ามารถเข้าใช้งานระบบได้โดยเรียกใช้งานจาก URL หน้าจอจะแสดงส่วนหน้าแรกของระบบ ปรากฏ

ดังรูปภาพที่ 1 หน้าแรกของระบบ คลิกเลือกสิทธิ์ผู้ใช้งานกลุ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่ ปรากฏดังรูปภาพที่ 2 หน้าเข้า
ใช้งานระบบกลุ่มสิทธิ์บุคลากร/เจ้าหน้าที่ เมื่อเข้าใช้งานระบบแล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูปภาพที่ 3 หน้าแรกระบบ
กลุ่มสิทธิ์บุคลากร/เจ้าหน้าที่ 
 

 

รูปภาพที ่1 หน้าแรกระบบ 

วิธีเลือกสิทธิ์ผู้ใช้งาน มีดังนี้ 

1. คลิกท่ี กลุ่มผู้บริหาร
1
 เมื่อต้องการเลือกใช้สิทธิ์กลุ่มผู้บริหาร 

2. คลิกท่ี กลุ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่
2
 เมื่อต้องการเลือกใช้สิทธิ์กลุ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่ 

3. คลิกท่ี กลุ่มครูและครูท่ีปรึกษา
3
 เมื่อต้องการเลือกใช้สิทธิ์กลุ่มครูและครูท่ีปรึกษา 

4. คลิกท่ี กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง
4
 เมื่อต้องการเลือกใช้สิทธิ์กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง 

หมายเหตุ : 1 กลุ่มผู้บริหาร หมายถึง ส่วนกลาง อาชีวศึกษาจังหวัด สถาบันการอาชีวศึกษา และสถานศึกษา 
2 กลุ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่ หมายถึง ส่วนกลาง อาชีวศึกษาจังหวัด สถาบันการอาชีวศึกษา สถานศึกษา(ฝ่าย
ทะเบียน/วัดผล/หลักสูตร) และผู้ดูแลระบบสถานศึกษา 
3 กลุ่มครูและครูท่ีปรึกษา หมายถึง ครูผู้สอน และครูที่ปรึกษา 
4 กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง หมายถึง นักเรียน นักศึกษา และผู้ปกครอง 
  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 6 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 2 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มครูและครูที่ปรึกษา 

วิธีเข้าใช้งานระบบ มีดังนี้ 
1. ระบ ุชื่อผู้ใช้งาน 
2. ระบุ รหัสผ่าน 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
 

 
รูปภาพที่ 3 หน้าแรกระบบกลุ่มครูและครูท่ีปรึกษา 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 7 จาก 36 

2. ระบบบริการครูผู้สอน Online 
เป็นหน้าสำหรับการตั้งค่าข้อมูล บันทึกแก้ไข ตรวจสอบข้อมูล รายงานข้อมูล  สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนรูะบบบริการครูผู้สอน Online 

 
รูปภาพที่ 4 หน้าหลักระบบบริการครูผู้สอน Online 

 
2.1. ตั้งค่าข้อมูล 

2.1.1. เช็คชื่อเข้าเรียน 
เป็นหน้าสำหรับเช็คชื่อเข้าเรียนในรายวิชา ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> เช็คชื่อเข้าเรียน 

 
รูปภาพที่ 5 หน้าเช็คชื่อเข้าเรียน 

 
รูปภาพที่ 6 หน้าบันทึกการเช็คชื่อเข้าเรียน  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 8 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 7 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียน 

วิธีเช็คชื่อเข้าเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 
2) ระบุ วันที่ 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเช็คชื่อเข้าเรียน 
5) คลิกเลือกสถานะการเข้าเรียน 

6) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
7) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 9 จาก 36 

2.1.2. หัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกหัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) เพ่ิม แก้ไข ลบ และพิมพ์ข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที ่เมนูระบบบริการครูผู ้สอน Online >> หัวข้อ/รายการที ่สอน 

(Course Outline) 

 

 

 
รูปภาพที่ 8 หน้าหัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 10 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 9 หน้ารายงานหัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) 

วิธีเพิ่ม/แก้ไขหัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือกำหนดหัวข้อ/รายการที่สอน 

4) คลิกท่ีปุ่ม  หรือ  เพ่ือเพ่ิม/แก้ไขข้อมูล 
5) ระบุ สัปดาห์ที่เริ่ม ถึงสัปดาห์สิ้นสุด 
6) ระบุ หัวข้อ 
7) ระบุ รายการสอน 
8) เลือก ไฟล์งาน 

9) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

10) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 
  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 11 จาก 36 

2.2. บันทึกแก้ไขข้อมูล 
2.2.1. บันทึกผลการเรียน (ปกติ) 

เป็นหน้าสำหรับบันทึกผลการเรียน (ปกติ) เพ่ิม แก้ไข ลบ และพิมพ์ข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> บันทึกผลการเรียน (ปกติ) 

 
รูปภาพที่ 10 หน้าบันทึกผลการเรียน (ปกติ) 

วิธีค้นหาข้อมูลการบันทึกผลการเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 
2) เลือก รายวิชา 
3) เลือก สถานะ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 12 จาก 36 

2.2.2.1 การบันทึกคะแนนเต็ม คลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกคะแนน 

 

 
รูปภาพที่ 11 หน้าบันทึกคะแนนเต็ม 

 
รูปภาพที่ 12 หน้าข้อมูลรายละเอียดกลุ่มเรียน 

 
รูปภาพที่ 13 หน้าอัพโหลดคะแนนจาก Excel 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 13 จาก 36 

 

 

 
รูปภาพที่ 14 หน้าประมวลผลการเรียน 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 14 จาก 36 

วิธีบันทึกคะแนนเต็มเพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนเต็ม  
1) เลือกหรือระบุ คะแนน 
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกคะแนน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกคะแนน 
4) คลิกท่ี รหัสกลุ่มเรียน เพ่ือดูข้อมูลรายละเอียดกลุ่มเรียน 

วิธีอัพโหลดคะแนนจาก Excel มีดังนี้ 
5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ืออัพโหลดคะแนนจาก Excel 
6) เลือก ไฟล์คะนน  

7) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือนำเข้าคะแนนจาก Excel 
วิธีการประมวลผลการเรียน มีดังนี้ 

8) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประมวลผลการเรียน 

9) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประมวลผลการเรียน 

10) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันผลการเรียน 
11) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่างในการอัพโหลดคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานคะแนน 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกคะแนน 
 

2.2.2.2 การบันทึกคะแนนเต็ม คลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกคะแนน 

 

 
รูปภาพที่ 15 หน้าบันทึกคะแนนแยก 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 15 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 16 หน้าแก้ไขคะแนนระหว่างภาคเรียน/ภาระงาน 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 17 หน้าประมวลผลการเรียน 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 16 จาก 36 

วิธีบันทึกคะแนนแยกเพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนแยก  

1) เลือกหรือระบุ คะแนน 
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกคะแนน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกคะแนน 
วิธีแก้ไขเกณฑ์คะแนน มีดังนี้ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขเกณฑ์คะแนน 
5) ระบุ คะแนนระหว่าภาค/ภาระงาน 

6) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
วิธีการประมวลผลการเรียน มีดังนี้ 

7) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประมวลผลการเรียน 

8) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประมวลผลการเรียน 

9) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันผลการเรียน 

10) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 18 หน้ารายละเอียดข้อมูลผลการเรียน 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 17 จาก 36 

คลิกที่ปุ่ม  คลิกเลือก รายงานรวม ว.ผ. เพ่ือพิมพ์รายงานรวม ว.ผ. 

 
รูปภาพที่ 19 หน้ารายงานแบบบันทึกผลการเรียน 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 18 จาก 36 

 

 
รูปภาพที่ 20 หน้ารายงาน ว.ผ. 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 19 จาก 36 

คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก แบบบันทึกผลการเรียน PDF เพ่ือพิมพ์แบบบันทึกผลการเรียน PDF 

 
รูปภาพที่ 21 หน้าแบบบันทึกผลการเรียน PDF 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 20 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 22 หน้าสรุปผลการปฏิบัติการสอน PDF 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 21 จาก 36 

2.2.2. พิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน ตรวจสอบข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> พิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 

 
รูปภาพที่ 23 หน้าพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 

 
รูปภาพที่ 24 หน้าใบรายชื่อนักเรียน 

 
รูปภาพที่ 25 หน้าใบประเมินมาตรฐาน  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 22 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 26 หน้าสรุปผลประเมินคุณธรรม 

วิธีพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 
2) เลือก สถานะ 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 23 จาก 36 

2.3. รายงานข้อมูล 
2.3.1. ตารางสอนครูผู้สอน 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบตารางสอนครูผู้สอน พิมพ์รายงานข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> ตารางสอนครูผู้สอน 

 
รูปภาพที่ 27 หน้าตารางสอนครูผู้สอน 

 
รูปภาพที่ 28 หน้ารายงานตารางครูผู้สอน 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 24 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 29 หน้ารายงานรายวิชาท่ีสอน 

วิธีพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 25 จาก 36 

2.3.2. รายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน พิมพ์รายงานข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่

ทำการสอน 

 

 
รูปภาพที่ 30 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศกึษาที่ทำการสอน 

 
รูปภาพที่ 31 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนกัศึกษาท่ีทำการสอน 

วิธีรายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน มีดังนี้  
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 26 จาก 36 

2.3.3. ตารางเรียนนักเรียนที่สอน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบตารางเรียนนักเรียนที่สอน พิมพ์รายงานข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> ตารางเรียนนักเรียนที่สอน 

 

 

 
 
วิธีรายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน มีดังนี้ 

1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 
4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 27 จาก 36 

2.3.4. ประวัติการส่งผลการเรียน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบประวัติการส่งผลการเรียน พิมพ์รายงานข้อมูลได ้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> ประวัติการส่งผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 32 หน้าประวัติการส่งผงการเรียน 

 
รูปภาพที่ 33 หน้าข้อมูลรายละเอียดวิชา 

วิธีพิมพ์ประวัติการส่งผลการเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 
  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 28 จาก 36 

2.3.5. สรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่เข้าเรียน พิมพ์รายงานข้อมูลได้  
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> สรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน  

(18 สัปดาห์) 

 
รูปภาพที่ 34 หน้าสรุปการเช็คชือ่เข้าเรียน (18 สัปดาห์) 

 
รูปภาพที่ 35 หน้ารายงานสรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) 

วิธีพิมพ์สรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 29 จาก 36 

3. ระบบบริการครูที่ปรึกษา Online 
เป็นหน้าสำหรับการตั้งค่าข้อมูล บันทึกแก้ไข รายงานข้อมูล สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครู

ที่ปรึกษา Online 

 
รูปภาพที่ 36 หน้าหลักระบบบริการครูที่ปรึกษา Online 

 
3.1. ตั้งค่าข้อมูล 

3.1.1. เช็คชื่อหน้าเสาธง 
เป็นหน้าสำหรับเช็คชื่อเข้าเรียนในรายวิชา ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูที่ปรึกษา Online >> เช็คชื่อหน้าเสาธง 

 

 
รูปภาพที่ 37 หน้าเช็ดชื่อหน้าเสาธง 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 30 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 38 หน้ารายงานใบรายชื่อนักเรียน 

วิธีเช็คชื่อหน้าเสาธง มีดังนี้ 
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
2) คลิกเลือกสถานะการเข้าแถวหน้าเสาธง 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 31 จาก 36 

3.1.2. รายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่เป็นครูที่ปรึกษา 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่เป็นครูที่ปรึกษา ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูที่ปรึกษา Online >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษา

ที่เป็นครูที่ปรึกษา 

 

 
รูปภาพที่ 39 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศกึษาที่เป็นครูที่ปรึกษา 

 
รูปภาพที่ 40 หน้ารายงานตารางเรียนตา 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 32 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 41 หน้ารายงานข้อมูลส่วนตัว 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 33 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 42 หน้ารายงานผลการเรียนนักเรียนนักศึกษา 

วิธีพิมพร์ายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่เป็นครูที่ปรึกษา มีดังนี้ 
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล โดยเลือก รายชื่อนักเรียนนักศึกษา 
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือ 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือ 
  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 34 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 43 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนกัศึกษาท่ีเป็นครูท่ีปรึกษา 

วิธีพิมพร์ายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่เป็นครูที่ปรึกษา มีดังนี้ 
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล โดยเลือก พิมพ์ชื่อ 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 35 จาก 36 

 
รูปภาพที่ 44 หน้ารายงานแบบสรุปผลการประเมินด้านคุณธรรม 

วิธีพิมพร์ายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่เป็นครูที่ปรึกษา มีดังนี้ 
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล โดยเลือก แบบสรุปผลการประเมินด้านคุณธรรม 

  



คู่มือการใช้งานระบบบริการครูออนไลน์ สำหรับครูและครูที่ปรึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

   หน้า 36 จาก 36 

3.2. รายงานข้อมูล 
3.2.1. สรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 

เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ชื่อสรุปบันทึกเวลา ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูที่ปรึกษา Online >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษา

ที่เป็นครูที่ปรึกษา 

 
รูปภาพที่ 45 หน้าสรุปการเช็คชือ่เข้าแถวประจำเดือน 

 
รูปภาพที่ 46 หน้ารายงานสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 


